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Praxis Managerin / Praxisfee / Organisationstalent
(m/w/d)
Beschreibung
Wir suchen eine aufmerksame, vertrauensvolle und zuverlässige Unterstützung für
unsere Praxis, am Empfang, teilweise Homeoffice möglich, für

eine überschaubare Bürotätigkeit.

Je nach Qualifikation und Erfahrung auch ein Einstieg auf Teilzeit möglich.

Unsere Praxis liegt in der Altstadt im Herzen von München ~ am Englischen Garten.
Es erwartet Sie ein spürbar angenehmes und familiär geführtes Team in der
Großstadt. Wir bieten unseren Patienten eine ganzheitliche und persönliche
Behandlung mit den Schwerpunkten der klassischen Ergotherapie,
Kinderheilkunde, Rehabilitation und der zertifizierten Handtherapie.

Deine Aufgaben / Anforderungen
Ihre Aufgaben

Patienten mit Herz vor Ort, via Telefon, Fax E- Mail etc. betreuen
Unterstützung des Teams vor Ort z.B. Terminvergaben und Absagen
sinnvoll koordinieren
Allgemeine Termine koordinieren und betreuen
Eine tatkräftige Unterstützung für unser Team welches am Patienten
benötigt wird
Entlastung der Therapeutinnen durch verantwortungsvolle Bürotätigkeiten
Schnittstelle zur Buchhaltung
Unterstützung bei der liebevollen Instandhaltung der Praxis

Anforderungen:

Eine große Portion Motivation, Wertschätzung und Geduld
Ein gutes Gespür für eine nachhaltige & strukturierte Organisation
Effektive Arbeitsweise
Flexibilität
Erfahrung und Kenntnisse in der Büro- oder Praxis Organisation usw.
 

Leistungen der Anstellung
Wir bieten Dir ein familiäres Arbeitsleben wo Werte, wie das aufrichtige
miteinander, Zusammenhalt und Wertschätzung gelebt werden.

Betriebliche Altersvorsorge
Vermögenswirksame Leistungen
Einen Arbeitsplatz mit ganz viel Wertschätzung
Spürbar angenehme Teamatmosphäre
Flexible Arbeitszeiten und Gestaltungsspielraum
Behandlungsräume mit Wohlfühlatmosphäre in bester Stadtlage am
Englischen Garten

Arbeitgeber
Ergotherapie München

Arbeitspensum
Teilzeit, Minijob

Start Anstellung
12.11.2024

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Oettingenstraße 16, 80538,
München, Bayern, Deutschland

Ergotherapie München Praxis für Ergotherapie im Lehel
https://ergotherapie-muenchen.com



Vergünstigungen bei verschieden Partnern vor Ort
Wir unterstützen Sie auch bei der Wohnungssuche in München und bieten
flexible Arbeitszeiten, auch für Pendler aus dem Umland.
Qualitrain Fitness, Yoga & Massagen
Gutscheine Edenred
Teamevents
Mittagessen in Bioqualität
Flexible Arbeitszeiten

Kontakte
Die genauen Arbeitsbereiche und Zeiten können persönlich besprochen werden.
Der Einstieg ist auf Minijob-Basis möglich und erweiterbar auf 20 Stunden.

Wir freuen uns auf Deine Kontaktaufnahme!
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